
文字入力のコツ

変換の方法

修正の方法

よく使う記号の入れ方

基本：「スペースキー」で変換・候補選択、「エンターキー」で確定

① 消したい場所にカーソルを移動する
➡マウスでクリックするか、矢印キーで移動しよう

② 「BackSpaceキー」 または 「Deleteキー」 を押す
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◆ 記号は入力したらすぐにエンターキーで確定してから次の文字を入れよう

Backspace Deleteあいうえお

＜ 、

, ね

＞ 。

. る

｛ 「

[ ゜

｝ 」

] む

＝

- ほ

（ ゅ

８ ゆ

左上は「Shiftキー」を押しながら

左下はそのまま押す

※通常左側しか使いません

通常 スペースキー りんご→ 林檎

カタカナ 【F7】 りんご→ リンゴ

半角 【F10】 りんご→ rinngo

そのまま押す

Shiftキーを押しながら
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